Academm

HERRAMIENTAS
ESENCIALES DE
MICROSOFT EXCEL

®
OBJETIVO

Manejar herramientas de Microsoft Excel
en la planilla de cdalculo, considerando el
proceso de datos e informacién de la
empresa.

MODULOS
I: INTRODUCCION A EXCEL

Identificar los conceptos bdos de las
celdas, filas, columnas y hojas de
cdlculo segln la interfaz de Excel.

. FUNDAMENTOS DE LAS FORMULAS Y
FUNCIONES

formulas bdasicas
operaciones

Reconocer las
considerando las
matematicas simples.

ll: FORMATO DE CELDAS Y GRAFICOS

Emplear los formatos condicionales
considerando los datos importantes.
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IV: FUNCIONES AVANZADAS

Utilizar funciones avanzadas de busqueda
y referencia para procesar  datos
importantes

V: TABLAS DINAMICAS

Crear tabla dindmica segln segmentacion
de datos importantes.

VI: AUTOMATIZACION CON MACROS

Utilizar  herramientas de colaboracion
como comentarios y control de cambios
segln automatizacién de datos.

VII: FORMULAS Y FUNCIONES AVANZADAS

Emplear formulas y funciones avanzadas
basados en la toma de decisiones.

VIIIl: ANALISIS DE DATOS Y COMBINACION
DE DATOS

Emplear formulas y funciones avanzadas
basados en la toma de decisiones.

IX: VISUALIZACION AVANZADA DE DATOS

Aplicar técnicas avanzadas de
visualizacion de datos en Excel para
representar datos de manera efectiva

Modalidad: A distancia




