IDENTIFICACION DE
HERRAMIENTAS
COMPUTACIONALES
BASICAS:
ALFABETIZACION
DIGITAL

OBJETIVO

Aplicar Herramientas De Alfabetizacion
Digital De Acuerdo A Las Opciones,
Caracteristicas Y Especificaciones
Técnicas Establecidas Por Windows,
Word, Powerpoint, Excel Y Outlook.

MODULOS

I: PRINCIPALES CARACTERISTICAS Y
FUNCIONAMIENTO DE UNA
COMPUTADORA Y DEL SISTEMA
OPERATIVO DE WINDOWS

Identificar caracteristicas técnicas de
la infraestructura digital actual en las
organizaciones.

Il HERRAMIENTAS INFORMATICAS

Reconocer herramientas informdaticas
bdsicas en la empresa segln lineamientos
TIC.

lll: HERRAMIENTAS DE MICROSOFT OFFICE

Distinguir herramientas de productividad
computacional en el puesto de trabajo
respetando protocolos internos
establecidos.

IV: HERRAMIENTAS DE COMUNICACION
DIGITAL

Describir herramientas de comunicacion
digital en la empresa segln protocolos de
redaccion y diseno establecidos.

Modalidad: A distancia




